g
Faan®

9
g]

LN -] . .
MARISTAS Manual para registro de nuevos usuarios al SIGeM

1.- Recibira un correo electronico de SIGeM para generar una contrasefia. Seleccionar
“Actualizar Contrasefna”

@] SIGeM <noreply@maristas.edu.mx>

‘ parami v

JE:MARISTAS.

Buen dia!

Ha recibido este mensaje porque se solicito una actualizacion de
contrasena para su cuenta.

Actualizar contrasefia

2.- Al seleccionar “Actualizar Contrasefia” se va a desplegar la siguiente pantalla, favor de
escribir su correo electrénico y seguir las indicaciones en rojo para la creaciéon de su
nueva contrasefia

YT LI L]

rbarriga@cmori.edu.mx

minuscula y un caracf

RESTABLECER CONTRASENA
20 1

3.- Se desplegara la siguiente pantalla que sera el menu principal donde podra usted ver
los siguientes menus:

0r+-fz=2@A_1))

General
Finanzas
Expediente Digital

Calificaciones
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4.- Pararealizar el pago de su inscripcion seleccionar el apartado “Finanzas”

GENERAL M EXPEDIENTEDIGITAL  CALIFICACIONES
N————

Institucié Ciclo Escolat

COLEGIO MEXICO BACHILLERATO ORIZABA v Ciclo escolar 2023 - 2024 v

o cargos

5.- Desde la Seccion “Finanzas” usted podré obtener referencias bancarias o pagar
en linea para dar un seguimiento a los pagos realizados correspondientes al ciclo
escolar 2023 — 2024.

COLEGIO MEXICO BACHILLERATO ORIZABA v clo escolar 2023 - 2024

Cargos del Ciclo escolar 2023 - 2024

Consapto Wanto Estatus Sakda
INSCRIPCIGN PARCIAL 1 FVencimien o 2 20230316 3100
X Saldo pendiente po
Generacion de carges Pagar $3100
INSCRIPCIGN PARCIAL 2 £ 202305
Fvencimienta: £ 2023-05-16
, $3,000 Saldo pendiente por cora
de cargos Pagar $3,000
INSCRIPCIGN PARCIAL 3 F Vencimisnto: €] 2023-06-3
s $3,000 Saldo pandien
cane Pagar $3,000

6.- Al lado de cada esquema de cobro, aparecera la fecha limite para realizar dicho pago,
seleccionar los pagos a realizar y seleccionar la opcién “Pagar seleccionados.”

COLEGID MEXICO BACHILLERATO ORIZABA w Cicko escalar 2073 - 2024 w

o Cargos

Cargos del Ciclo escolar 2023 - 2024

Conceplo Manta Estatus Saldo
INSCRIFCIGN PARCIAL 1 -
$3,700 saltc pendienta por cobrar
Generecion de cargos gar 43,100
brar

INSCRIFCION PARCIAL 2 - 120230516
FVencimiento: £ 2023-0¢ $3,000

saloo pe
Generacion de carges Pagar $3,000

INSCRIPCIGN PARCIAL 3 Fvencimisnte: 212023-06-30 £9.000 D it

erscion de cargas pagar $3.000
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7.- Podré elegir entre pagar en linea o generar las referencias bancarias de los diferentes

ConceptOS de pagO- —_—
Pagos

X

Selecciona un método de pago

Generar intencién de pagos

PAGOS ACEPTADOS PERO QUE NO SE REFLEJAN EN SU ESTADO DE CUENTA
Comunicarse a la administracion local de su colegio o escribir 2 los siguientes correos
COLEGIO MEXICO BACHILLERATO ORIZABA

Direccion: NORTE 24 EMILIANC ZAPATA ORIZABA

Correc: dgorbena@cmeri.edu.mx

Aviso de privacidad

8.- Para pagar en linea llenar los datos solicitados.

, . rFagos
-Numero de Tarjeta. 9 ‘
-Fecha de expiracion. Selecciona un método de pago
-CVV. r\

Gorteo lecttnico

bt

9.- Una vez realizados los pasos anteriores en pantalla vera si su pago fue o no
autorizado por su institucion bancaria.
Si su pago fue Denegado vera en pantalla Si su pago fue Aceptado vera en pantalla

Aprobado

Denegado

Empresa INST POTOSINO WEB

Referencia 00401700BSCR171620220218001001376131572

L3

Fecha 18/02/22 13:54:20
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Notas Importantes:

Todos los cargos deberan pagarse en estricto orden. El SIGEM no le permite generar
por adelantado referencias bancarias.

Si usted desea pagar 2 0 mas cargos en una sola exhibicion, si es posible. Antes de
generar su referencia bancaria debera elegir los cargos a pagar.

En caso de que algun cargo tenga descuento por pronto pago, este sera aplicado al
momento de generar la referencia bancaria o realicé el pago en Linea.

NO SE ACEPTARAN TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS (SPE)).

En todos los casos es necesario que guarde su comprobante de pago para futuras
aclaraciones.

Generacion del Comprobante Fiscal de los pagos realizados.

Sea cual sea el método de pago que Usted elija, el SIGEM generara automaticamente
el comprobante fiscal por el monto del pago que haya realizado. Una vez generado el
comprobante fiscal se enviara por correo a la direcciéon indicada en el apartado de Datos
Fiscales.

Es por ello que es muy importante llenar anticipadamente y correctos los Datos
Fiscales desde la cuenta SIGEM del alumno.

Si Usted no actualiza el apartado de Datos Fiscales el sistema le generara una
factura con Datos Fiscales genéricos.

Si experimenta alguna dificultad favor de escribir a comunicacion@cmori.edu.mx



